Einbinden von Dokumenten (V 1.1)

Hochladen von Dokumenten

Nach dem Anmelden im Navigationsmeni den Punkt ,,Dokumentenverwaltung” aufrufen
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Artikel

Einfache Seite

Forenthema

Gallery

Umfrage
"Wichtige Informationen” anpassen
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I © Dokumentenverwaltung |

Es offnet sich die Node ,,Dokumente”. Hier nun mit einem Klicks auf ,Add media“ das Meni zum
hochladen von Dokumenten 6ffnen:

Hochladen Library

Upload a new file

I Durchsuchen...
Dateien miissen kleiner sein als 2 MB.

Zulassige Dateierweiterungen: jpg jpeg gif png txt doc xlIs pdf ppt pps odt ods odp mp3 mov m4v mp4 mpeg avi ogg oga ogv
wmv ico.

Submit Abbrechen

Hier kann jeweils eine Datei zum hochladen gewadhlt werden. Wichtiger Hinweis: Das Dokument wird
mit dem Namen gespeichert, den es auf dem Rechner hat, bitte auf die Namensgebung achten.

Mit einem klick auf ,,.Submit” wird die Datei hochgeladen. Zum testen auf die Datei klicken, sie sollte
geoffnet werden. Damit ist dieser Vorgang abgeschlossen, die Datei liegt auf dem Server bereit.



Einbinden von Dokumenten auf der Seite
Um eine bereits hochgeladene Datei als Link bereitzustellen wird wie folgend vorgegangen.

Zuerst wird der Speicherpfad auf dem Server bendtigt. Dieser wird ermittelt, indem man in die Node
,Dokumentenverwaltung” wechselt. Hier muss die Datei mit einem Klick auf das Symbol ge6ffnet
werden. Wichtig: Nicht auf den Link klicken!
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Als nachstes in der Detailansicht auf dem Link der Datei einen Rechtsklick machen und (iber
Eigenschaften die Eigenschaftenseite 6ffnen.
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Im folgenden Eigenschaftenfenster den Link ab der Site kopieren (STRG+C), siehe Markierung im
nachsten Screenshot. Wichtig: Ab dem ,,/sites/...“ kopieren, damit der Link auch funktoniert.



e god t-online.de%20-%20meinGame pdf

Protokoll: HyperText Transfer Protocol
Typ: Adobe Acrobat Document

Adresse: tp://192.168.178.107: 8815 L E 0 i E-d e [ss K
(URL) pnline de %20-%20meinGame pd

[ ok || Abbrechen | | Ubemenmen

Nun kann der Link eingefligt werden. Hierzu in den Editor der zu bearbeitenden Seite 6ffnen.
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Beitrittsformular downloaden

Bei Fragen wenden Sie sich bitte Gber die T an Herm Jansch oder schicken Sie uns eine Email.

ITeIel’on |0381 /12555885 |

Den Textbereich, der als Link genutzt werden soll bitte markieren und Gber den Knopf fir
,HyperLink“ als Link anlegen. Im Nachfolgenden Meni sind die folgenden Einstellungen zu treffen:




Link X

Link-Info | Zielseite || Erweitert

| Link-Typ

URL
Protokoll URL

<andere> I t/files/god.t-online.de%20-%20meinGame.pd ||

Im rot markierten Feld den Link aus der Dokumentenverwaltung einfligen, Beispiel

/sites/default/files/god.t-online.de%20-%20meinGame.pdf

Link X

Link-Info | Zielseite || Erweitert

Zielseite
Neues Fenster (_blank)

Auf der Zweiten Seite wird ausgewahlt, wie der Link ge6ffnet werden soll, wenn als ,Neues
Fenster...“ ausgewahlt ist wird die Datei als neues Register im Browser gedffnet (Ich empfehle diese
Auswahl als Standard ftir Dokumente)

AnschlieBen mit einem Klick auf OK den Vorgang beenden. Nun sollte der Link funktionieren.



